Załącznik do Zarządzenia Nr 1/2026 
Dyrektora Gminnego Żłobka „Koziołek Matołek”                 
w Kobylnicy  z dnia 14 lipca 2026 r.

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI DO GMINNEGO ŻŁOBKA „KOZIOŁEK MATOŁEK”                   W KOBYLNICY NA ROK SZKOLNY 2026/2027
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798 ze zm.);
1. Uchwała Nr XXX/267/2026 Rady Miejskiej w Kobylnicy z dnia 19 marca 2026 r.                       w sprawie utworzenia Gminnego Żłobka "Koziołek Matołek" w Kobylnicy oraz nadania mu statutu.

§ 1. Postanowienia ogólne
1. Regulamin określa zasady, kryteria oraz terminy naboru dzieci do Gminnego Żłobka „Koziołek Matołek” przy ul. Młyńskiej 21 A w Kobylnicy.
2. Rekrutacja dotyczy dzieci w wieku od ukończenia 20. tygodnia życia do końca roku szkolnego, w którym dziecko ukończy 3. rok życia (w przypadku gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym - 4 rok życia).
3. Postępowanie rekrutacyjne przeprowadza Dyrektor Żłobka.
§ 2.  Harmonogram i forma składania wniosków
1. Postępowanie rekrutacyjne rozpoczyna się na wniosek rodziców/opiekunów prawnych dziecka.
2. Wnioski o przyjęcie dziecka wraz z wymaganymi załącznikami można składać w dwóch formach:
1) Papierowo: osobiście w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Kobylnicy przy ul. Głównej 20 w Kobylnicy, w godzinach jego pracy.
2) Mailowo: w formie skanu podpisanych dokumentów (w formacie PDF) przesłanych na oficjalny adres e-mail: zlobek@kobylnica.pl W tytule wiadomości należy wpisać: „Rekrutacja 2026/2027 – Imię i Nazwisko dziecka”.
3. Składanie wniosków o przyjęcie dziecka wraz z dokumentami potwierdzającymi spełnianie kryteriów: od 14 lipca 2026 r. do 27 sierpnia 2026 r. (w przypadku wysyłki mailowej decyduje data wpływu wiadomości na skrzynkę e-mail do godziny 23:59 ostatniego dnia naboru).
4. Weryfikacja wniosków nastąpi do 28 sierpnia 2026 r.
5. Powiadomienie rodziców/ opiekunów prawnych telefonicznie lub mailowo o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu dziecka: 28 sierpnia 2026 r.
6. Potwierdzenie przez rodzica woli przyjęcia dziecka w postaci pisemnego oświadczenia (osobiście w siedzibie Urzędu Miejskiego w Kobylnicy lub mailowo na adres zlobek@kobylnica.pl): do 28 sierpnia 2026 r.
7. Podanie do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych i nieprzyjętych: 31 sierpnia 2026 r.
§ 3. Kryteria i zasady przyjęcia dziecka

1. Do Żłobka mogą być przyjęte dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Kobylnica.
1. Dzieci spoza Gminy Kobylnica będą przyjmowane do Żłobka tylko w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkańców Gminy Kobylnica i posiadania wolnych miejsc                  w placówce.
2. Możliwe jest przyjęcie dziecka w trakcie trwania roku opiekuńczego w przypadku posiadania wolnego miejsca w Żłobku.
3. W postępowaniu rekrutacyjnym  brane są pod uwagę kryteria określone w § 5 Statutu Gminnego Żłobka " Koziołek Matołek " w Kobylnicy, stanowiącym załącznik do uchwały nr XXX/267/2026 Rady Miejskiej w Kobylnicy z dnia 19 marca 2026 r. w sprawie utworzenia Gminnego Żłobka "Koziołek Matołek" w Kobylnicy oraz nadania mu statutu (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z 2026 r. poz. 1351).
4. W przypadku, gdy liczba złożonych wniosków, spełniających kryteria przyjęcia dziecka przekroczy liczbę wolnych miejsc w Żłobku, będzie brana pod uwagę kolejność wpływu wniosków, z zastrzeżeniem kryteriów pierwszeństwa, o których mowa w § 5 ust. 2 Statutu Gminnego Żłobka " Koziołek Matołek " w Kobylnicy. Kolejność wpływu, o której mowa w zdaniu pierwszym stosuje się wyłącznie w grupie wniosków równorzędnych po zastosowaniu kryteriów z § 5 ust. 2 Statutu Gminnego Żłobka " Koziołek Matołek " w Kobylnicy.
5. W procesie rekrutacji stosuje się następujące kryteria punktowe:
1. rodzic/opiekun prawny pracuje, uczy się w trybie stacjonarnym, prowadzi działalność rolniczą lub pozarolniczą działalność gospodarczą - 10 pkt;
a) rodzic/opiekun prawny samotnie wychowujący dziecko – 10 pkt;
b) dziecko posiadające orzeczenie o niepełnosprawności – 10 pkt;
c) dziecko, które posiada niepełnosprawne rodzeństwo, posiadające orzeczenie o niepełnosprawności – 10 pkt;
d) rodzic dziecka posiada orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności bądź całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji na podstawie odrębnych przepisów – 10 pkt;
e) rodzina wielodzietna (troje lub więcej dzieci) – 5 pkt;
f) dziecko objęte pieczą zastępczą – 5 pkt;
g) dziecko z rodziny objętej pomocą społeczną – 5 pkt;
h) rodzeństwo dziecka uczęszcza do Żłobka – 5 pkt.
6. O kolejności przyjęcia dziecka do Żłobka decyduje liczba punktów uzyskanych w postępowaniu rekrutacyjnym. W przypadku równej liczby punktów na każdym etapie rekrutacji decyduje kolejność zgłoszeń.

§ 4.  Dokumentacja wymagana od wnioskodawców
1. Podstawowym warunkiem udziału w postępowaniu rekrutacyjnym jest złożenie Wniosku o przyjęcie dziecka do Gminnego Żłobka „Koziołek Matołek” w Kobylnicy, ul. Młyńska 21 A  (zał. nr 1), zwany dalej Wnioskiem, w Urzędzie Miasta Kobylnica, ul. Główna 20, 76-251 Kobylnica lub na adres email: zlobek@kobylnica.pl
1. Integralną częścią Wniosku jest Klauzula o przetwarzaniu danych osobowych rodziców/ opiekunów prawnych dziecka i dzieci ubiegających się o przyjęcie do Żłobka.
2. Do Wniosku rodzice/opiekunowie prawni dołączają wymagane w Regulaminie oświadczenia potwierdzające spełnianie kryteriów zawartych w § 3 (zał. nr 2 – 8). Wypełniony Wniosek podpisują oboje rodzice/opiekunowie prawni dziecka. Złożone podpisy są potwierdzeniem zgodności informacji zawartych we wniosku ze stanem faktycznym.
3. Rodzice/opiekunowie prawni, których dzieci znajdują na liście zakwalifikowanych do Żłobka zobowiązani są do złożenia Oświadczenia o potwierdzeniu woli przyjęcia dziecka do żłobka (zał. nr 9) we wskazanym w § 2 ust.6 Regulaminu terminie. Niezłożenie powyższego oświadczenia jest równoznaczne ze skreśleniem kandydata z listy dzieci zakwalifikowanych do Żłobka.
4. Warunkiem przyjęcia dziecka do Żłobka jest zawarcie z rodzicami / opiekunami prawnymi dziecka umowy o korzystanie z usług Żłobka. Niepodpisanie umowy w wyznaczonym terminie jest równoznaczne z rezygnacją z uczęszczania dziecka do Żłobka i powoduje skreślenie z listy przyjętych.

5. Dzieci nieprzyjęte do Żłobka umieszczone zostają na liście rezerwowej i przyjmowane są w miarę zwalniania się miejsc.
6. W momencie zwolnienia się miejsca w Żłobku w trakcie trwania roku szkolnego, przyjmowane jest dziecko z listy rezerwowej. Na wolne miejsce przyjmuje się dziecko, które w procesie rekrutacji uzyskało największą liczbę punktów spośród dzieci zgłoszonych, które nie zostały do Żłobka przyjęte. W takim przypadku Dyrektor Żłobka zawiadamia rodziców/opiekunów prawnych dziecka o możliwości przyjęcia dziecka             i uzgadnia dokładny termin oraz warunki przyjęcia.
7. Jeżeli po zakończeniu rekrutacji Żłobek dysponuje wolnymi miejscami Dyrektor Żłobka może ogłosić nabór uzupełniający.

§ 5. Postanowienia końcowe
1. Regulamin podaje się do publicznej wiadomości poprzez jego wywieszenie na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miejskim w Kobylnicy oraz na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Kobylnicy.
2. Dane osobowe kandydatów i ich rodziców zgromadzone w celach rekrutacyjnych są przetwarzane zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych (RODO).
3. Integralną częścią Regulaminu są załączniki:
1) załącznik nr 1 – Wniosek o przyjęcie dziecka do Gminnego Żłobka „Koziołek Matołek” w Kobylnicy
2) załącznik nr 2 – Oświadczenie o zatrudnieniu lub uczeniu się w trybie dziennym, lub świadczeniu usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej, lub prowadzeniu pozarolniczej działalności gospodarczej, lub działalności rolniczej;
3) załącznik nr 3 – Oświadczenie o wielodzietności rodziny dziecka;
4) załącznik nr 4 – Oświadczenie o posiadaniu orzeczenia o niepełnosprawności dziecka lub rodzeństwa dziecka;
5) załącznik nr 5 – Oświadczenie o posiadaniu orzeczenia o stopniu niepełnosprawności lub całkowitej niezdolności do samodzielnej egzystencji;
6) załącznik nr 6 – Oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka;
7) załącznik nr 7 – Oświadczenie o objęciu dziecka pieczą zastępczą;
8) załącznik nr 8 – Oświadczenie o objęciu pomocą społeczną;
9) załącznik nr 9 - Oświadczenie o potwierdzeniu woli przyjęcia dziecka do żłobka.
Projekt realizowany w ramach Programu Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej                       „ Program rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 Aktywny Maluch 2022 – 2029”.
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